[bookmark: 24]ПРИКАЗ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОМИТЕТА ПО НАУКЕ И ТЕХНОЛОГИЯМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
28 ноября 2024 г. № 351

Об утверждении Методических рекомендаций

В соответствии с пунктом 1 Положения о Государственном комитете по науке и технологиям, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15 марта 2004 № 282 «О Государственном комитете по науке и технологиям Республики Беларусь» и пунктами 2, 3 Комплексного плана мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности научно-технологических парков в Республике Беларусь, утвержденных Председателем Государственного комитета по науке и технологиям Шлычковым С.В. 29 октября 2024 г., ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Методические рекомендации по подтверждению осуществления инновационной деятельности резидентами научно-технологических парков (далее – Методические рекомендации) (прилагаются).
2. Управлению инновационной политики:
разместить Методические рекомендации на официальном сайте Государственного комитета по науке и технологиям в глобальной компьютерной сети Интернет;
довести настоящий приказ до сведения научно-технологических парков.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя Председателя Государственного комитета по науке и технологиям Коржицкого Д.Л.


Председатель								С.В.Шлычков


  УТВЕРЖДЕНО
Приказ Государственного
комитета по науке и технологиям
Республики Беларусь
_____2024 № __
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[bookmark: _Hlk180054229]МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ПОДТВЕРЖДЕНИЮ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ИННОВАЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РЕЗИДЕНТАМИ НАУЧНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ ПАРКОВ 
ГЛАВА 1
[bookmark: _Toc173234759]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.  Настоящие методические рекомендации по подтверждению осуществления инновационной деятельности резидентами научно-технологических парков (далее – методические рекомендации) носят рекомендательный характер и предназначены для использования:
научно-технологическими парками (далее – технопарки) в целях определения осуществления инновационной деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися (планирующими стать) резидентами технопарков;
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими (планирующими осуществлять) деятельность 
в статусе резидента технопарка.
Методические рекомендации направлены на обеспечение единства методических подходов при подтверждении осуществления инновационной деятельности резидентами технопарков, иных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не имеющими ведомственной подчиненности.
2. Методические рекомендации подготовлены с учетом положений:
[bookmark: _Hlk180055243]Закона Республики Беларусь от 10 июля 2012 г. № 425-З «О государственной инновационной политике и инновационной деятельности» (далее – Закон № 425-З);
Закона Республики Беларусь от 1 июля 2010 г. № 148-З 
«О поддержке малого и среднего предпринимательства»;
Указа Президента Республики Беларусь от 3 января 2007 г. № 1 «Об утверждении Положения о порядке создания субъектов инновационной инфраструктуры» (далее – Указ №1);
Указа Президента Республики Беларусь от 20 мая 2013 г. № 229 
«О некоторых мерах по стимулированию реализации инновационных проектов»;
постановлений:
Национального статистического комитета Республики Беларусь 
от 3 сентября 2021 г. № 76 «Об утверждении формы государственной статистической отчетности 1-нт (инновация) «Отчет об инновационной деятельности организации» и указаний по ее заполнению» (далее – постановление № 76);
Национального статистического комитета Республики Беларусь 
от 3 ноября 2023 г. № 145 «Об утверждении форм государственной статистической отчетности 1-мп «Отчет о финансово-хозяйственной деятельности малой организации» и 1-мп (микро) «Отчет о финансово-хозяйственной деятельности микроорганизации» и указаний 
по их заполнению»;
Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 13 августа 2014 г. № 13 «О республиканском конкурсе инновационных проектов» (вместе с «Инструкцией о порядке и условиях предоставления денежных средств на разработку бизнес-планов инновационных проектов, порядке получения сертификата на получение денежных средств в целях коммерциализации инновационного проекта и использования денежных средств, полученных по нему»);
Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 12 октября 2022 г. № 14 «О порядке проведения экспертизы бизнес-проектов»;
Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 3 сентября 2018 г. № 26 «Об утверждении примерной формы договора на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и опытно-технологических работ, финансируемых полностью или частично за счет государственных средств»;
Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь от 5 декабря 2011 г. № 85 «Об утверждении, введении 
в действие общегосударственного классификатора Республики Беларусь» (далее – постановление № 85);
приказов Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь:
от 18 мая 2018 г. № 146 «О реализации Указа Президента Республики Беларусь от 3 января 2007 г. № 1» (далее – приказ ГКНТ №146);
от 18 мая 2018 г.  № 147 «Об экспертной комиссии по вопросам развития инновационной деятельности и инновационной инфраструктуры» (далее – приказ ГКНТ № 147); 
[bookmark: _Hlk180413951]от 6 июня 2017 г. № 166 «Об утверждении Методических рекомендаций» (вместе с «Методическими рекомендациями 
по отнесению технологий к V и VI технологическим укладам») (далее – приказ ГКНТ № 166).
При разработке Методических рекомендаций использованы подходы к предоставлению данных, показателей и количественного анализа инноваций, отраженные в четвертой редакции Рекомендаций по сбору и анализу данных по инновациям «Руководства Осло», признанных международным документом (далее – Руководство Осло)[footnoteRef:1]. [1:  Четвертая редакция Рекомендаций по сбору и анализу данных по инновациям «Руководства Осло» издана Организацией экономического сотрудничества и развития (ОЭСР)в 2018 году.] 

[bookmark: _Hlk180580021][bookmark: _Hlk180579979]3. В Методических рекомендациях термины имеют значения, определенные в Законе № 425-З и Указаниях по заполнению формы государственной статистической отчетности 1-нт (инновация) «Отчет 
об инновационной деятельности организации», утвержденных постановлением № 76 (далее – Указания)[footnoteRef:2]. [2:  Государственная статистическая отчетность 1-нт (инновация) «Отчет об инновационной деятельности организации» и указания по ее заполнению разработана с учетом рекомендаций Руководства Осло.] 

[bookmark: _Toc173234760]В случае неясности и (или) неточности в трактовании терминов 
и определений, подходов к учету и отражению затрат на производство инновационной продукции настоящих Методических рекомендаций следует руководствоваться Указаниями.
4. Настоящие Методические рекомендации могут использоваться юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями независимо от того, являются ли они респондентами государственной статистической отчетности 1-нт (инновация) «Отчет об инновационной деятельности организации» (далее – Форма 1-нт (инновация).
5. Инновационная деятельность (активность) включает всю деятельность по развитию организации, в том числе финансовую 
и коммерческую деятельность, направленную на осуществление (внедрение, реализацию) инновации для организации.
В соответствии со статьей 19 Закона № 425-З инновационная деятельность может включать в себя один или несколько из следующих видов работ (услуг):
выполнение научно-исследовательских работ, необходимых для преобразования новшества в инновацию;
разработку новой или усовершенствованной продукции, новой или усовершенствованной технологии, создание новых услуг, новых организационно-технических решений;
выполнение работ по подготовке и освоению производства новой или усовершенствованной продукции, освоению новой или усовершенствованной технологии, подготовке применения новых организационно-технических решений;
производство новой или усовершенствованной продукции, производство продукции на основе новой или усовершенствованной технологии;
введение в гражданский оборот или использование для собственных нужд новой или усовершенствованной продукции, новой или усовершенствованной технологии, новых услуг, новых организационно-технических решений;
иную деятельность, направленную на преобразование новшества 
в инновацию. 
6. Новая и (или) усовершенствованная продукция (работы, услуги) (далее – продукция) является «инновационной продукцией», если 
ее производство стало результатом внедрения новшества и понесенных затрат на инновации. 
7.  Существенными признаками оценки инноваций являются: 
инновация предусматривает внедрение новой или значительно улучшенной продукции (включая услуги) и (или) бизнес-процесса;
продуктовые инновации и инновации бизнес-процесса могут быть новыми для организации, но необязательно новыми для рынка.
Продукция считается инновационной в течение трех лет с момента ее первой отгрузки (выполнения, оказания). Не имеет значения производится ли аналогичная продукция другими организациями республики.
8.  К инновационной продукции относятся:
продукция, значительно отличающаяся по своим характеристикам и (или) предназначению от продукции, производившейся (выполняемых, оказываемых) организацией ранее;
продукция, подвергшаяся изменениям технических характеристик с целью создания нового способа ее применения и (или) позволяющих расширить область использования продукции;
продукция со значительными улучшениями существующей за счет изменений в материалах, компонентах и прочих характеристиках, улучшающих ее свойства;
продукция со значительно улучшенными конструктивными характеристиками, которые обеспечивают повышение удобства использования или полезности для потребителя;
значительные усовершенствования в способах предоставления услуг (например, эффективность и быстрота), дополнение уже существующих услуг новыми функциями или характеристиками или внедрение совершенно новых услуг.
9. Для определения типа инновации продукции собственного производства рекомендуется использовать Указания.
Не имеет значения, была разработана продуктовая инновация 
и (или) инновация бизнес-процесса непосредственно организацией, осуществляющей инновационную деятельность, или другими организациями. 
10. Продуктовая инновация – это внедрение продукции или услуги, являющихся новыми или значительно улучшенными по части их свойств или способов использования. 
Продуктовая инновация подразумевает значительное усовершенствование хотя бы одного из следующих признаков:
технических характеристик; 
компонентов и материалов; 
встроенного программного обеспечения; 
степени дружественности по отношению к пользователю или 
в других функциональных характеристиках; 
значительные изменения в дизайне (за исключением дизайна упаковки при условии, что упаковка не является неотъемлемой частью продукции).
[bookmark: _GoBack]Продуктовые инновации в оказании услуг включают в себя значительные усовершенствования в способах их предоставления (например, эффективности и скорости), дополнение уже существующих услуг новыми функциями или характеристиками или внедрение совершенно новых услуг.
11. Инновация бизнес-процесса – это внедрение нового или значительно улучшенного способа производства продукции, внедрение нового метода маркетинга, организационного метода в деловой практике организации, в организации рабочих мест или внешних связях.
Отличительной особенностью инновации бизнес-процесса в части маркетингового или организационного метода является внедрение таких методов (подходов, решений), которые не использовались организацией ранее и являются частью новой концепции или маркетинговой стратегии, результатом реализации стратегических решений руководства.
К инновации бизнес-процесса относятся изменения в технологии, производственном оборудовании и (или) программном обеспечении. 
Примером инноваций бизнес-процесса являются: 
установка нового автоматизированного оборудования на производственной линии; 
компьютеризация проектно-конструкторских работ; 
внедрение автоматизированной системы контроля качества производства; 
внедрение новой, более эффективной обработки продукции, снижающей материальные и энергетические затраты;
внедрение автоматизированной упаковки;
внедрение кодификации знаний, то есть организация баз данных 
о передовых методах деятельности, подбор учебного материала и другой информации таким образом, чтобы улучшить обучение сотрудников, сделав информацию более доступной для персонала;
использование нового программного обеспечения и новых способов документирования информации для облегчения и поощрения обмена знаниями между различными структурными подразделениями 
в организации;
изменение товарного знака, знака обслуживания, фирменного наименования (далее – бренда) в целях придания ему нового имиджа и позиционирования продукта на рынке, в том числе новом.
В области информационных технологий, телекоммуникаций 
и информационного обслуживания инновации бизнес-процесса включают разработку и внедрение технологически новых или технологически усовершенствованных методов обработки или передачи информации, методов разработки программного обеспечения, компьютерных систем, баз данных и веб-порталов.
12. Для идентификации типа инноваций бизнес-процессов могут применяться функциональные категории хозяйственной деятельности, представленные в Приложении 1.
[bookmark: _Hlk182483121]13. Порядок разработки и организации производства новой или модернизированной продукции, предназначенной для использования в качестве средств промышленного, сельскохозяйственного производства и лесного хозяйства, а также для обеспечения качества производства и поставок продукции на экспорт, правила разработки технического задания, конструкторской и технологической документации, приемки результатов, подготовки и освоения производства, проведения испытаний опытных образцов продукции и продукции, изготовленной при освоении производства определены Техническим кодексом установившейся практики Республики Беларусь «Порядок разработки и постановки продукции на производство» ТКП 626-2018 (33150). Установленные в ТКП правила могут быть конкретизированы 
в стандартах и/или других документах организации.

ГЛАВА 2
ОРГАНИЗАЦИЯ ИННОВАЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
В ТЕХНОПАРКАХ

14. Для стимулирования инновационной деятельности субъектов малого предпринимательства технопарками создаются условия для выпуска резидентами технопарка инновационной и (или) высокотехнологичной продукции (работ, услуг) в соответствии с статьей 26 Закона № 425-3.
15. Наличие у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей статуса резидента технопарка и осуществление ими инновационной деятельности является основанием для применения налоговых льгот и преференций, установленных законодательством. 
16. Резиденты технопарка осуществляют деятельность в технопарке в соответствии с договором об осуществлении инновационной деятельности, включающий бизнес-проект (бизнес-план) либо технико-экономическое обоснование для юридических лиц 
с численностью работников менее 15 человек и индивидуальными предпринимателями (далее – ТЭО), для проектов на подготовительном этапе – график выполнения работ по созданию инновации (далее – график работ). Примерная форма графика работ представлена в Приложении 2. 
В договоре на осуществление инновационной деятельности (примерная форма договора представлена в Приложении 3) рекомендуется предусмотреть следующие обязанности юридического лица или индивидуального предпринимателя, имеющего статус резидента технопарка:
осуществлять инновационную деятельность в соответствии с бизнес-проектом (бизнес-планом) либо ТЭО и (или) графиком работ;
обеспечить целевое использование предоставляемого технопарком движимого и (или) недвижимого имущества;
представлять технопарку сведения, необходимые для расчета размера отчислений в фонд инновационного развития технопарка;
обеспечить полноту и своевременность отчислений средств в фонд инновационного развития технопарка, их целевое использование; 
представлять технопарку информацию о ходе реализации бизнес-проекта (бизнес-плана), результатах осуществления инновационной деятельности, об инновационной активности, использовании средств фонда инновационного развития технопарка, а также сведения, подтверждающие корректность отчислений в фонд инновационного развития технопарка, и иные сведения, необходимые технопарку для выполнения статусных функций;
положения о соблюдении законодательства о защите персональных данных, сохранении конфиденциальности и неразглашении сведений, содержащих служебную и (или) коммерческую тайну;
[bookmark: _Hlk183622186]возможность расторжения договора на основании пункта 1 статьи 420 Гражданского кодекса Республики Беларусь в связи 
с представлением резидентом технопарку некорректных, заведомо ложных сведений об осуществлении инновационной деятельности.

ГЛАВА 3
УЧЕТ ИННОВАЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РЕЗИДЕНТОВ

17. Учет инновационной активности резидентов осуществляется технопарком на основе представляемой резидентами информации, содержащей сведения об отгруженной продукции (работ, услуг) собственного производства, в том числе инновационной, объеме затрат резидентов на разработку и/или внедрение инноваций в разрезе типов инноваций (продуктовые инновации, инновации бизнес-процесса).
Информация представляется резидентами технопарку по форме и в сроки, определенные приказом ГКНТ № 146.
Определение продуктовых инноваций и инноваций бизнес-процесса осуществляется в соответствии с Указаниями.
18. Объем отгруженной резидентами продукции (работ, услуг) собственного производства определяется в соответствии с Указаниями[footnoteRef:3]. [3:  Методологические подходы к Указаниям представлены на сайте Национального статистического комитета Республики Беларусь (https://www.belstat.gov.by/metodologiya/metodologicheskie-polozheniya-po-statistike/).] 

19. Оценка соответствия деятельности резидентов технопарка содержанию инновационной деятельности, определенному статьей 19 Закона № 425-З, может осуществляться на основе анализа представляемой резидентами информации об инновационной активности (приказ ГКНТ № 146), а также сведений о ходе реализации бизнес-проекта (бизнес-плана) либо ТЭО и (или) графика работ с учетом динамики изменения объемов отгруженной продукции собственного производства, в том числе инновационной. 
Решение о признании деятельности инновационной может быть принято с учетом:
ненулевого значения объема отгруженной инновационной продукции или объема затрат на разработку и(или) внедрения инноваций, отраженных в приложении 6.3 приказа ГКНТ № 146;
выполнения графика работ и (или) положительной динамики изменения одного из следующих показателей: 
удельного веса отгруженной инновационной продукции в общем объеме отгруженной резидентом продукции;
затрат на исследования и разработки новых продуктов, услуг и методов их производства, новых производственных процессов;
количества полученных охранных документов (патентов, свидетельств) на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, топологии интегральных микросхем, сорта растений, а также заключенных договоров о распоряжении исключительными правами на такие объекты;
количество площадок, на которых размещены предложения о заключении соглашений о сотрудничестве в отношении предоставления права использования полученных объектов права промышленной собственности;
количества выполненных научно-исследовательских работ, необходимых для преобразования новшества в инновацию;
прироста среднесписочной численности работников резидента.
20. Резидентам технопарка рекомендуется вести раздельный учет объемов отгруженной продукции собственного производства, в том числе инновационной, для обеспечения полноты и достоверности отражения сведений об инновационной активности. 
Для систематизации такого учета рекомендуется вести реестр инновационной продукции на постоянной основе. Примерная форма указанного реестра представлена в Приложении 4.
При организации внутреннего учета следует учитывать затраты на совершенствование бизнес-процессов (включая закупку оборудования, разработку/приобретение программного обеспечения), которые характеризуются новизной или улучшенными характеристики по сравнению с бизнес-процессами, которые осуществлялись в этой же организации (физическими лицами, являющиеся индивидуальными предпринимателями) в предыдущие периоды.
Факт понесенных затрат может быть подтвержден документами первичного учета:
актами о внедренных объектах права промышленной собственности и рационализаторских предложениях и степени их эффективности;
актами внедрения новой техники и технологий, договорами на приобретение (передачу) новых технологий;
договорами на поставку оборудования и монтаж, договоров, предусматривающих приобретение исключительного права или распоряжения им;
товарно-транспортными накладными, товарными накладными, расчетно-платежными документами, накопительными ведомостями по расчетам с прочими дебиторами и кредиторами;
первичными учетными и иными документами, касающимися осуществления затрат на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и опытно-технологические работы и инновационную деятельность;
решениями руководителя резидента технопарка об отнесении продукции к инновационной; 
решениями об установлении режима коммерческой тайны 
в отношении секретов производства (ноу-хау) в том случае, если секрет производства (ноу-хау) является составной частью предмета договора и в рамках данного договора невозможно разделить затраты.
21.  В качестве критерия инновационности целесообразно рассматривать новизну (значительное улучшения) продукции для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
К новой рекомендуется относить продукцию, которая соответствует новому для организации (индивидуального предпринимателя) девятизначному коду продукции, определенному по ОК РБ 007-2012.
22. Не рекомендуется относить продукцию к категории «инновационная», которая хотя и является новой (значительно улучшенной) для организации, но одновременно соответствует двум критериям:
не является новой (значительно улучшенной) для Республики Беларусь;
является менее технологичной по сравнению с продукцией, производившейся организацией ранее.
Справочно. 
Такое ограничение связано со случаями, когда предприятия при отсутствии спроса на высокотехнологичную продукцию осваивают производство менее технологичных видов товаров. Например, машиностроительный завод начинает производить кастрюли или лопаты, которые по своим характеристикам ничем не отличаются от существующей на рынке продукции. В таких случаях, действительно, несмотря на то что указанные товары являются новыми для завода, их сложно назвать инновационными. 
23. При отнесении к категории «инновационной» продукции, подвергшейся улучшению и ранее производившейся в организации, целесообразно сравнивать оцениваемую продукцию с существующими на предприятии аналогами по признакам, указанным в пункте 8 настоящих Методических рекомендаций.
Дополнительно может учитываться следующее.
23.1. При определении уровня изменения технических характеристик, имеющих количественное выражение, в общем случае целесообразно считать значительным изменение характеристик в лучшую сторону как минимум на 5 процентов по сравнению с аналогичной продукцией, выпускавшейся организацией ранее. Для отдельных критериев порог значимости улучшений может быть снижен при наличии соответствующего обоснования.
23.2. При определении изменения состава продукции (материалов и компонентов) целесообразно рассматривать влияние изменения состава на различные характеристики выпускаемой продукции.
Например, использование более усовершенствованного лакокрасочного покрытия может продлить срок службы кузова автомобиля, что однозначно делает эту продукцию более привлекательной для потребителя. Использование сахарозаменителей позволяет снизить калорийность газированных напитков, что позволяет расшить круг потребителей этого товара. Внедрение нового процессора или видеокарты в производстве ноутбуков увеличивает их производительность или качество изображения, что повышает потребительскую ценность всего изделия в целом. 
Кроме того, к инновационной следует относить продукцию, когда изменение еe состава привело к существенному улучшению технико-экономических характеристик производства (повышение экологичности, снижение себестоимости и т.д.). При оценке значимости экономического эффекта от изменения состава можно руководствоваться тем же правилом, что и для других количественных характеристик (порог 5 процентов).  
23.3. Улучшение продукции посредством изменения 
ее конструктивных особенностей, формы или внешнего вида может стать основанием для отнесения продукции к инновационной. 
Так, к продуктовым инновациям может быть отнесена продукция, изменения формы или внешнего вида продукции которой привели 
к улучшению ее функциональных или потребительских характеристик, повышению удобства для потребителя. 
Изменения формы или внешнего вида продукта, которые не меняют его функциональных или потребительских характеристик, не относятся к продуктовым инновациям. 
[bookmark: _Hlk66873720][bookmark: _Hlk66807746]24. В целях принятия решения о признании деятельности резидентов инновационной технопарки могут формировать технический (экспертный) совет или комиссию, порядок деятельности которых определяется локальными актами организации.
[bookmark: _Hlk180596725]25. Вопрос отнесения продукции к категории «инновационной» может быть рассмотрен экспертным советом технопарка по письменному запросу резидента.
Для подтверждения корректности отнесения производимой резидентом продукции к инновационной рекомендуется обращаться в органы государственного управления или организации, в компетенцию которых входят вопросы регулирования соответствующей отрасли, сферы деятельности.
Справочно.
[bookmark: _Hlk153458843]В настоящее время Министерством здравоохранения, Министерством промышленности, Министерством сельского хозяйства и продовольствия, Министерством архитектуры и строительства, концернами «Белнефтехим», «Беллегпром», «Белгоспищепром» утверждены отраслевые методические рекомендации по отнесению продукции к инновационной 
и оценке удельного веса отгруженной инновационной продукции.
[bookmark: _Toc82187539][bookmark: _Toc173234761]
[bookmark: _Hlk179899260]ГЛАВА 4
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕТА ЗАТРАТ 
НА ИННОВАЦИОННУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
26. Для обеспечения единых подходов к оценке всех категорий все критерии и признаки отнесения продукции к инновационной распространяются не только на товары, но и на работы и услуги[footnoteRef:4]. [4:  В соответствии с основным международным методологическим документом в области статистики и инновации «Руководство Осло» при определении понятия «продукт» статистика инноваций исходит из методологических подходов статистики национальных счетов, где под продукцией в равной мере понимается как товар, так и услуга. Соответствующие подходы используются в рамках отечественной статистики, в частности для классификации продукции по видам экономической деятельности применяется ОКРБ 007-2012, в котором под продукцией понимается «результат деятельности или процессов; к продукции относятся любые товары или услуги». Согласно классификации секции А-Е относятся к производственной сфере (не услугам), когда как остальные секции могут быть отнесены к услугам.] 

27. В затраты на инновации включаются текущие и капитальные затраты, выполненные как собственными силами организации, так и затраты на оплату работ и услуг других организаций, осуществляемые по следующим направлениям[footnoteRef:5]:  [5:  Перечень направлений утвержден в соответствии с Формой (1-нт инновация) и Указаниями.] 

исследование и разработка новых продуктов, услуг и методов их производства (передачи), новых производственных процессов;
приобретение машин, оборудования, прочих основных средств, связанных с инновационной деятельностью (включая приобретение оборудования информационно-коммуникационных технологий, приобретение и строительство зданий, сооружений, приобретение земельных участков и объектов природопользования), необходимых для инновационной деятельности);
маркетинг и создание бренда (реализация новых или улучшенных маркетинговых методов, методов поддержания и развития бренда);
обучение и подготовка персонала, связанные с инновационной деятельностью;
дизайн (деятельность по разработке новой или измененной формы, внешнего вида или удобства использования товаров или услуг);
инжиниринг, включая подготовку технико-экономических обоснований, производственное проектирование и конструкторскую проработку объектов техники и технологий на стадии внедрения инноваций, пробное производство и испытания, монтаж и пуско-наладочные работы, другие разработки (не связанные с научными исследованиями и разработками) инновационных продуктов, услуг и методов их производства (передачи), инновационных производственных процессов;
разработка и приобретение компьютерных программ и баз данных, связанных с инновационной деятельностью;
приобретение исключительного права на объекты права промышленной собственности (в рамках государственной регистрации соответствующих объектов или по договорам (лицензионный договор, договор уступки, договор комплексной предпринимательской лицензии);
планирование, разработка и внедрение новых методов ведения бизнеса, организации рабочих мест и организации внешних связей;
прочие затраты на инновации.
Стоимостной объем затрат по перечисленным направлениям подлежит отражению в информации об инновационной активности резидентов согласно Инструкции, утвержденной приказом ГКНТ №146. 
28. Затраты на инновации учитываются на протяжении всего периода инновационного цикла, начиная от маркетинговых исследований и подготовки бизнес-проекта либо ТЭО, графика работ 
до выпуска опытной партии и проведения квалификационных испытаний новой продукции или технологии. 
Отчетность на затраты на инновации рекомендуется формировать по итогам каждого периода независимо от того, завершилось ли внедрение этой инновации или нет. В рамках внутреннего учета рекомендуется отражать затраты, связанные с осуществлением инноваций, независимо от того, завершились ли усилия организации по разработке и (или) внедрению инновации ее освоением в производстве.
29. К затратам на продуктовые инновации, целесообразно относить все расходы, конечной целью которых является последующий выпуск инновационной продукции. В случаях, когда выпуск продукции не планируется, а предусматривается только совершенствование какого-либо бизнес-процесса, расходы на такую деятельность целесообразно относить к затратам на инновации бизнес-процесса. Инновация считается осуществленной в том случае, если она внедрена или используется в производственном процессе. Появление инновационной продукции невозможно, если не понесены затраты на инновации.
[bookmark: _Hlk179887174][bookmark: _Hlk179887233]30. В целях корректного учета затрат на инновационную деятельность, связанных с выполнением работ собственными силами организации (индивидуальными предпринимателями), рекомендуется оформлять внутренними документами юридических лиц и индивидуальных предпринимателей такие работы как маркетинговые исследования, разработка бренда, инжиниринг или выполнение НИОК(Т)Р. 
Организациям для осуществления инноваций требуется выполнение работ собственными силами (маркетинговые исследования, разработка (совершенствование) бренда, инжиниринг или выполнение НИОК(Т)Р работниками организации). Факт начала выполнения таких работ рекомендуется оформлять приказом руководителя организации (или другого уполномоченного лица), в котором отражается наименование работы, сроки ее выполнения, руководитель и ответственный исполнитель, источники и объем финансирования, а также утверждается техническое задание и календарный план выполнения работы. 
Для оформления приказа на выполнение НИОК(Т)Р, технического задания и календарного плана на их выполнение рекомендуется использовать соответствующие формы, установлены постановлением Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 3 сентября 2018 г. № 26 «Об утверждении примерной формы договора на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и опытно-технологических работ, финансируемых полностью или частично за счет государственных средств».
Окончание выполнения работ силами самой организации (физическим лицом, являющимся индивидуальным предпринимателем) подтверждаются документами, в частности, для маркетинговых исследований, разработки (модернизации) программного обеспечения, НИОК(Т)Р и другим аналогичным работам – отчет о выполненной работе, утвержденный руководителем организации (индивидуальным предпринимателем)[footnoteRef:6].  [6:  Требование к оформлению отчета о НИОК(Т)Р подробно представлены в Государственных стандартах Республики Беларусь (ГОСТ 7.32-2017 и СТБ 1080-2011).] 

Для выполнения отдельных видов работ на любом этапе осуществления инновационной деятельности организациями (индивидуальными предпринимателями) могут привлекаться третьи лица, в т.ч. по трудовым и (или) гражданско-правовым договорам. 
В договорах на выполнение НИОК(Т)Р рекомендуется отражать вопросы правообладания результатами научно-технической деятельности (далее – НТД), а также права использования результатов работ, в том числе способных к правовой охране.
31. В случае, когда внедрение новой (усовершенствованной) продукции и (или) технологии предусматривает выпуск опытного образца (опытной партии) затраты на его (ее) производство и (или) испытания рекомендуется включать в состав затрат на инновационную деятельность. 
Рекомендуется зафиксировать необходимость выпуска опытного образца (опытной партии) приказом о выпуске опытного образца, создании комиссии и проведении испытаний или другими учетными документами. Примерная форма приказа о подготовке и освоении производственной продукции представлена в Приложении 5.
Выпуск опытного образца (опытной партии) предполагает:
подготовку обоснования разработки и формирование технических требований;
разработку технического задания (ТЗ) на продукцию;
проведение опытно-конструкторских работ (ОКР);
разработку технической (конструкторской, технологической) документации;
изготовление и испытание опытного образца (опытной партии) с последующей доработкой документов (при необходимости);
постановку продукции на производство;
изготовление установочной серии, проведение квалификационных испытаний;
получение разрешительных документов на продукцию и производство.
[bookmark: _Hlk180140646]32. Капитальные вложения в материальные активы, как правило, не является инновационной деятельностью, если оно направлено на замену или расширение парка основных средств, которые, в сущности, не изменились, или же изменения малозначительны в сравнении с уже существующими в организации.
При этом, к инновационной деятельности может быть отнесено приобретение или аренда материальных активов. 
Например, предприятие покупает или берет в аренду оборудование со значительно отличными характеристиками от существующего, которое используется им в бизнес-процессах. 
33. При формировании отчетности о затратах по форме 
об инновационной активности резидентов (приложение 6.3 
к Инструкции, утвержденной приказом ГКНТ №146) с учетом требований части третьей пункта 2 статьи 184 Налогового кодекса Республики Беларусь рекомендуется:
резидентам технопарков готовить пояснительную записку 
с описанием направлений затрат на инновации за отчетный период и указанием стоимостного объема затрат по каждому направлению для предоставления технопарку вместе с заполненной формой 
об инновационной активности резидентов;
технопарку при подготовке материалов в ГКНТ рекомендуется на экспертном совете технопарка рассматривать предоставленные пояснительные записки на предмет соответствия затрат на инновационную деятельность положениям Закона № 425-З, а также методологическим и методическим положениям Руководства Осло и Указаний. 
34. В соответствии с частью третьей пункта 2 статьи 184 Налогового кодекса Республики Беларусь деятельность резидентов технопарков на предмет инновационности ежегодно рассматривается и подтверждается Экспертной комиссией по вопросам развития инновационной деятельности и инновационной инфраструктуры (далее – Экспертная комиссия), созданной приказом ГКНТ № 147 на основании информации об инновационной активности резидентов (согласно Инструкции, утвержденной приказом ГКНТ №146).
Экспертной комиссией рассматриваются вопросы регистрации (продления срока действия регистрации) технопарка, лишения (утраты) такого статуса, а также подтверждения ГКНТ о признании деятельности технопарков соответствующей направлениям деятельности, определенным статьей 26 Закона № 425, деятельности резидентов технопарков инновационной – в соответствии с нормами статьи 19 указанного Закона и с учетом требований части третьей пункта 2 статьи 184 Налогового кодекса Республики Беларусь.
Решения Экспертной комиссии принимаются простым большинством голосов тайным голосованием при наличии двух третей состава и считаются окончательными и пересмотру не подлежат[footnoteRef:7].  [7: Подпункт 7.2 пункта 7 Положения, утвержденного приказом ГКНТ № 147.] 

За достоверность представляемых Экспертной комиссии сведений субъекты хозяйствования, в том числе технопарки и резиденты, несут ответственность в соответствии с законодательством.


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ КАТЕГОРИИ ДЛЯ ИДЕНТИФИКАЦИИ ТИПА ИННОВАЦИЙ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ

	Категории для идентификации
	Признаки категории идентификации  

	1. Производство товаров и услуг
	Деятельность по преобразованию ресурсов в товары и услуги, включая инженерную деятельность и соответствующие технические испытания, деятельность по анализу и сертификации для поддержки производства

	2. Распределение и логистика
	Данная функция включает:
-Услуги по транспортировке и доставке 
-Хранение на складах
-Обработка заказов

	3. Маркетинг и продажи 
	Данная функция включает:
-Маркетинговые методы, включая рекламу (продвижение, размещение и упаковку продукции), прямой маркетинг (телемаркетинг), выставки и ярмарки, анализ состояния рынка и другая деятельность по освоению новых рынков. 
-Стратегии и методы ценообразования
-Продажи и после продажная деятельность, включая службу технической поддержки и иное сопровождение клиента

	4. Информационные и коммуникационные системы
	Техническая поддержка и предоставление информационных и коммуникационных систем, включая:
-Аппаратное и программное обеспечение
-Обработка данных и базы данных
-Техническое обслуживание и ремонт
-Веб-хостинг и другая информационная деятельность, связанная с компьютером.
-Данные функции могут выполняться отдельным подразделением или подразделениями, ответственными за другие функции. 

	5.Администрирование и управление
	Данная функция включает:
-Стратегическое и общее управление бизнесом (кросс-функциональное принятие решений), включая организацию трудовых обязанностей 
-Корпоративное управление (юриспруденция, планирование и связи с общественностью) 
-Учет, бухгалтерская отчетность, аудит, платежи и иная финансовая или страховая деятельность   Управление трудовыми ресурсами (обучение и образование, набор персонала, организация рабочих мест, набор временных сотрудников, начисление заработной платы, медицинское сопровождение) 
- Снабжение
-Управление внешними связями с поставщиками, организациями и так далее

	6. Разработка продукта и/или бизнес-процесса
	Деятельность по оценке, идентификации, разработке или адаптации продукта или бизнес-процесса предприятия. Данная функция может выполняться на систематической или временной основе и проводится в рамках предприятия или приобретаться из внешних источников. Ответственность по данной деятельности лежит на отдельном подразделении или подразделениях, отвечающих за иные функции, (например, производство товаров и услуг)


2


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Примерная форма

[bookmark: _Hlk183700797]ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО СОЗДАНИЮ ИННОВАЦИИ
     _______________________________________________________________________________________
                                        			      (полное наименование проекта)
     ___________________________________________
                                                  (сроки выполнения проекта)

	№
№
п/п
	Наименование этапа, состав работ
	Исполнители
	Сроки выполнения
(год, квартал)
	Объем льгот по налогам, сборам (пошлинам), иным платежам в бюджет за период реализации бизнес-проекта, запрашиваемых для реализации инновационного проекта
	Объем затрат на разработку и\или внедрение инноваций
	Результаты выполнения этапа
(отчетная документация)

	
	
	
	Начало
	Окончание
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Подготовительный этап (проведение исследований и доработка проекта)
	
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. по работам
	
	
	
	
	
	

	2
	Конструкторско-технологический этап (разработка товара и (или) технологии)
	
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. по работам
	
	
	
	
	
	

	3
	Производственный этап (освоение и подготовка производства)
	
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. по работам
	
	
	
	
	
	

	4
	Коммерческий этап (производство и реализация товара)
	
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. по работам
	
	
	
	
	
	



Руководитель организации-разработчика
________________________________	
                                              (должность)
____________________  __________                                                                                     	_
      (подпись, дата, печать)                 (Ф.И.О.)                                                                                        				

Руководитель организации                                                                                                      				 Руководитель проекта
________________________________										  ______________________________
                                      (должность)													                      (должность)
____________________  __________                                                                               			  ____________________   _____________
         (подпись, дата, печать)                         (Ф.И.О.)                                                                                        					    	    (подпись, дата)                                (Ф.И.О.)


Примечания:
1. Финансирование этапов проекта возможно из нескольких источников, поэтому графа 7 может иметь несколько столбцов с указанием конкретных источников.
2. Состав работ определяется, в т.ч. учетом ГОСТ 7.32-2017, СТБ 1080-2011, ТКП 626-2018 (33150)
3. По этапам 3 – 4 в графе 8 указываются, в т.ч. объем отгруженной (выполненной) продукции, в т.ч. инновационной
4. Выполнение плана анализируется технопарками при рассмотрении отчетов резидентов
1. 

[bookmark: _Hlk183705391]ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Примерная форма  

[bookmark: _Hlk180394009]ДОГОВОР
на осуществление инновационной деятельности № ___

г. Минск								   «_»________20__ г.

Технопарк, в лице _______________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Технопарк», с одной стороны, и _________________________________, в лице __________________, действующего на основании __________________, именуемое в дальнейшем «Резидент», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Настоящий договор определяет условия деятельности Резидента, его права и обязанности, права и обязанности Технопарка, порядок взаимодействия сторон настоящего договора.
1.2. Резидент в период действия настоящего договора осуществляет научную, научно-техническую и инновационную деятельность в соответствии бизнес-проектом (бизнес-планом), который может быть разработан по форме приложения 3 к постановлению Государственного комитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 13 августа 2014 г. № 13 
«О республиканском конкурсе инновационных проектов» (далее – постановление ГКНТ № 13) (далее – бизнес-проект), или технико-экономическим обоснованием, которое может быть разработано по форме приложения 31 к постановлению ГКНТ № 13 (далее – ТЭО), и (или) графиком выполнения работ по созданию инновации (далее – график работ).
2. ПРАВА СТОРОН
2.1. Технопарк имеет право:
2.1.1. запрашивать и получать у Резидента копии статистической отчетности о деятельности Резидента, представляемой в органы государственной статистики;
2.1.2. запрашивать и получать у Резидента сведения об объеме отгруженной, произведенной продукции (работ, услуг), среднесписочной численности работников, сумме налогов, выручке, а также иные сведения, необходимые для предоставления отчетов и сведений вышестоящим организациям и подтверждения статуса Резидента Технопарка;
2.1.3. распространять информацию о деятельности Резидента и выпускаемой им продукции в средствах массовой информации, сети Интернет, на выставках, семинарах и иных мероприятиях и т.п.;
2.1.4. формировать фонд инновационного развития, средства которого направляются на:
осуществление технопарком деятельности в соответствии со статьей 26 Закона Республики Беларусь от 10 июля 2012 года «О государственной инновационной политике и инновационной деятельности в Республике Беларусь»;
организацию деятельности и развитие материально-технической базы научно-технологического парка, включая капитальные расходы;
финансирование выполняемых резидентами технопарка бизнес-проектов, ТЭО или графиков работ.
2.2. Резидент имеет право:
2.2.1. самостоятельно формировать производственную программу и реализовывать производимую продукцию (работы, услуги, имущественные права на объекты интеллектуальной собственности);
2.2.2. применять налоговые и иные льготы, установленные законодательством для Резидентов Технопарка;
2.2.3. продлить договор на новый срок при условии реализации бизнес-проекта, заявленного при регистрации в качестве Резидента Технопарка. В этом случае резидент обязан письменно уведомить об этом Технопарк не позднее, чем за два месяца до истечения срока действия договора и в установленном порядке представить новый бизнес-проект или ТЭО и (или) график работ, планируемый к реализации в Технопарке;
2.2.4. на иные права, предусмотренные законодательством.
3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Технопарк обязан:
3.1.1. оказывать Резиденту поддержку в соответствии с законодательством, регулирующим деятельность Технопарка;
3.1.2. оказывать информационную поддержку Резидента Технопарка по практике применения налоговых и иных льгот;
3.1.3. в установленном законодательством порядке предоставлять Резиденту движимое и недвижимое имущество;
3.1.4. информировать Резидента о лишении Технопарка статуса субъекта инновационной инфраструктуры в течение 3 рабочих дней с момента такого лишения;
3.1.5. осуществлять мониторинг за соблюдением Резидентом законодательства, регулирующего деятельность Технопарка, условий настоящего Договора;
3.1.6. выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством.
3.2. Резидент обязан:
3.2.1.  осуществлять деятельность в соответствии с п. 1.2. настоящего договора в период действия статуса Резидента Технопарка;
3.2.2. в течение срока действия настоящего договора ежеквартально в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным, а также по обоснованным запросам Технопарка представлять Технопарку сведения об основных направлениях и итогах деятельности организации за истекший период, среднесписочной численности работников, ходе реализации бизнес-проекта или ТЭО и (или) графика работ, представленного Резидентом при регистрации в качестве резидента Технопарка;
3.2.3.  ежегодно в срок до 25 января года, следующего за отчетным, представить Технопарку отчет об итогах (ходе) реализации в отчетном году бизнес-проекта или ТЭО и (или) графика работ, представленного при регистрации в качестве Резидента, сведения об основных направлениях и итогах деятельности за отчетный год, среднесписочной численности работников;
3.2.4.  направлять Технопарку по его запросу копии статистической отчетности о своей деятельности, представляемой в органы государственной статистики;
3.2.5.  информировать Технопарк об изменении планов осуществления инновационной деятельности, либо прекращении ее осуществления;
3.2.6.  уведомлять Технопарк об участии в выставках, семинарах, конференциях, других мероприятиях, проводимых органами государственного управления в Республике Беларусь и за рубежом, а также использовать логотип Технопарка при участии в вышеперечисленных мероприятиях;
3.2.7.  при принятии Технопарком решения о формировании фонда инновационного развития:
предоставлять Технопарку сведения, подтверждающие корректность отчислений средств в фонд инновационного развития;
своевременно и в полном объеме производить соответствующие отчисления согласно Указу Президента Республики Беларусь 
от 3 января 2007 года № 1 «Об утверждении Положения о порядке создания субъектов инновационной инфраструктуры»;
3.2.8. использовать средства фонда инновационного развития согласно направлениям, определенным в части третьей подпункта 2.1 пункта 2 
Указа № 1. 
3.2.9. осуществлять информационное взаимодействие в случае участия Технопарка в мероприятиях, проводимых органами государственного управления, иными организациями в Республике Беларусь и за рубежом, а также в иных мероприятиях;
3.2.10. предоставлять в Технопарк сведения об использовании движимого и (или) недвижимого имущества для осуществления инновационной деятельности. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора стороны несут ответственность в соответствии 
с законодательством Республики Беларусь.
4.2. В случае нарушения пп. 3.2.8 настоящего договора полученные средства подлежат возмещению в соответствующий фонд инновационного развития с начислением процентов в размере ставки рефинансирования, установленной Национальным банком на дату возмещения.
4.3. Стороны настоящего договора не несут ответственности по обязательствам другой стороны перед третьими лицами.
5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
5.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении информации и данных технического, экономического и коммерческого характера, представленные каждой из сторон в связи с выполнением данного договора, не использовать в собственных целях, не открывать и не разглашать ее какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия другой стороны. Данные обязательства по конфиденциальности не будут распространяться на общедоступную информацию и информацию, распространяемую в соответствии с п.п. 2.1.1-2.1.3.
5.2. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, в том числе коммерческой тайны сторон, определяется законодательством Республики Беларусь.
6. УСЛОВИЯ РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
6.1. Настоящий договор расторгается в случаях:
прекращения действия, расторжения, а также отказа Резидента от заключения договора аренды (субаренды), договора безвозмездного пользования имуществом и (или) лицензионного договора;
лишения Технопарка статуса субъекта инновационной инфраструктуры;
не осуществления Резидентом Технопарка инновационной деятельности в соответствии с п. 1.2. настоящего договора;
представления резидентом Технопарку некорректных, заведомо ложных сведений об осуществлении инновационной деятельности;
представления Технопарку недостоверной информации, подтверждающей корректность отчислений резидентом средств в фонд инновационного развития;
по соглашению сторон.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания 
и распространяет свое действие на отношения с даты принятия приказа 
о присвоении Резиденту статуса «резидента Технопарка» в соответствии 
с Регламентом работы Технопарка с резидентами и действует в течение срока, на который Резиденту присвоен статус «резидента Технопарка».  
8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
8.1. Все споры и разногласия между сторонами, которые могут возникнуть по настоящему договору, если они не будут разрешены путем переговоров, подлежат рассмотрению в экономическом суде в соответствии с законодательством.



9. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если они составлены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.
9.2. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются законодательством Республики Беларусь.
9.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

Приложение: планируемый к реализации в технопарке бизнес-проект либо ТЭО и (или) график работ.
10. ЮРИДИЧЕСКИЕАДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Технопарк
	Резидент

	Наименование:
	Наименование:

	Адрес:
	Адрес:
	

	УНП:
	УНП:

	р/с:
	р/с:

	в:
	в:

	код банка:
	код банка:

	Руководитель
	От имени Резидента

	__________/________________________
	__________/________________________

	подпись
	расшифровка подписи
	подпись
	расшифровка подписи



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Примерная форма 
							УТВЕРЖДЕНО
							от__.__._____ № ____
________ 
						(подпись)
РЕЕСТР ИННОВАЦИОННОЙ ПРОДУКЦИИ 
_________________________________________ (наименование организации)

	№ 
п/п
	Обозначение или определение (наименование) инновационной продукции (работ, услуг)
	Сведения о продукции (работах, услугах), новой или значительно улучшенной по сравнению с ранее выпускавшейся продукцией (работами, услугами)
	Дата первой отгрузки продукции (работ, услуг)
	Основание для отнесения продукции к инновационной (дата и номер документа)
	Дата первой отгрузки продукции
	Дата завершения трехлетнего периода инновационности

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	



ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Примерная форма   

ПРИКАЗ

	О подготовке и освоении производства новой продукции 





На основании пункта 9 ТКП 626-2018 (33150) «Порядок разработки и постановки продукции на производство», утвержденного приказом Министерства промышленности Республики Беларусь от 16 октября 2018 г.  
№ 385

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Начальнику производственного отдела обеспечить изготовление первого промышленного образца новой продукции.
2. Начальнику конструкторско-технологического отдела:
2.1. Разработать и утвердить программу квалификационных испытаний опытного образца новой продукции.
2.2. Обеспечить проведение испытаний опытного образца новой продукции с подготовкой необходимой документации (протоколы испытаний и проверок образца).
3. Для оценки результатов квалификационных испытаний и готовности производства к серийному выпуску новой продукции создать квалификационную комиссию в следующем составе:
заместитель директора по …;
начальник производственного отдела;
…
начальник конструкторского отдела.
Председателем комиссии назначить заместителя директора по …
4. Заместителю директора по …. обеспечить работу квалификационной комиссии с подготовкой акта о результатах соответствующей работы. 

	Директор

	                           ________________/	___________________

	                      подпись
	                         расшифровка подписи






